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: Ciclograma activitdtilor Liceului Teoretic ~Mihai Viteazul ‘
| 52 WS E
| 221~ in afara orelor de studii, pentru anul de studii 2016 — 2017 ;
V] MARTI MIERCURI JoI VINERI SIMBATA L
opaacr 1. 147167 1.15%17% 1.14%-15% 113,147,187 g
i Audlen;a,- i o/ Sedinta Consiliului scolar | Sedinta Comisiilor Sedinta Comisiei Ore de dirigintie. f
i Cab:1,2,3,4,5,6 al elevilor. metodice: Drepturilor copilului Activitati tematice. g
(admlmstra’gla) Resp.Demerji V. —dir.adj | Limba sl comunicarea Resp: Demerji V. Resp: Dirigintii de clasa E
! Meriacre Ana- dir.ad;. Limbi straine. Meriacre A. i
5 Presedintele Consiliului Resp: Perev L. Tnzestrarea bazei de date H
H Liceal al Elevilor Prunici L. a liceului (pagina web). g
ﬂ Resp: prof.informatica E
. 15 %0
Volanta administrativi
| Resp: Berezovschi N. '
f‘ 2. 135% 1" 2. 147 16 2.15"-17% 2.15%_17% 2.15% 2.9 13W g’
‘J Audienta: 1.Scoala tinarului Sedinta Comisiei Sedinta Consiliului Ore de dirigintie; Activitatea f‘
”“ Cab:1,2,3,4,5,6 specialist metodice:Educatia socio- | administrativ. excursii, activitati academiei obstesti Q
(administratia) Resp: profesorii-mentori. | umanistici: Resp: Berezovschi N. artistice. a parintilor. g
Resp.Buciataru V. Cojocaru C. Resp.Dirigintii de clasi. | Servicii
2.Cercuri pe interese. psihologice, Sj
H Sedinta Comisiei de 15" 17" asistentd sociala i
§ asigurare a calitatii Volanta administrativa copiilor cu nevoi il
| servicii educationale. Resp.Berezovschi N. speciale, L]’
| consultatii pentru 8
; périnti. i
- Resp.AOP., s
| Lozovanu L. |
4 3.15%_18% 3.185.20 5 3.15%. 170 3.15%_18% 3. 1.0ra dirigintiei. §
| | Audienta: Sedinta comitetelor Sedinta Comisiei Sedinta Consiliului 2.Vinerea sanitars §
| Cab:1 ,2,3,4,5,6 parintesti pe clase, metodice: profesoral. Resp.Dirigintii de clasi |
U] | (administratia) adundrile parintilor. Matematici si stiinte. Resp: Berezovschi 3.Cercuri pe interese. i
g Resp: AOP, Resp:Ciuxin V. N.CLE Meriacre A. i
g Sirbu A. : -
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Ore de dirigintie Sedinta Comisiei 15" 170
demonstrative cu parintii. metodice ale dirigintilor | Volantd administrativi
Resp: dirigintii de clasi Resp.Demerji V., CLE. | Resp.Berezovschi N.
Sedinta Consiliului
Muzeului ,,Mihai
Viteazul”.
Resp.Dogaru Octavian.
Lunar de informatie,
opinie si cultura
pedagogica.
Resp.Sirbu Ruslana.
Demerji V.
4. 157 -18" 4.18%5 29 ® 4.15%_17% 4. 15% .17 4.Ora dirigintiei: 4.9%9_130
Audienta: Sedinta comitetului Sedinta Comisiilor Sedinta consiliului Evaluarea reusitei, Evaluarea
Cab:1,2,3,4,5,6 parintesc al liceului; metodice: Arte., Educatie | metodic al liceului. frecventei. dinamicii starii
(administratia) Consiliul de fizica si sport., Resp:Berezovschi N. Disciplina elevilor sanatatii
Administratie al invéjtémint primar. (lunar). elevilor,culturii

8 PRSI AR 5215 A P DA B 8 1 S | 531G 1 D)

o

TR

l"l‘lll)l‘lilllll-!lllu:l_;‘f AL T ES M BT

%:T; e e i T, e e T O [ e T e S S s e
E

périntilor. Resp: Ureche A. Derularea proiectului Completarea agendei organizationale in
Resp: Sirbu A. Cretu L. metodic: ,,Managementul | ”Administratorul scolar” | Liceu. Berezovschi
Rotundu D., Buruiani M. schimbarii in educatie” | Resp: Dirigintii de clasd. | N.
Tintiuc T., Negru Sv. Consiliul Liceal al Resp: Academia
Plingau L. Meriacre A. Elevilor obsteasci a
périntilor
15%.17% dna.Sirbu A.,
Volantd administrativa
Resp.Berezovschi N.
13




REPARTIZAREA
obligatiunilor si compartimentelor controlului administrativ
IP Liceul Teoretic ,,Mihai Viteazul” anul de studii 2016- 2017
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l. ACTIVITATI ORGANIZATOR - PEDAGOGICE
1. Selectarea si repartizarea cadrelor | + +
didactice, a personalului tehnic.

2. Elaborarea si aprobarea Statutului,
regulamentului de ordine interns, a
regimului de lucru pentru fiecare
structurd

3. Elaborarea orarului lectiilor, al + + + +
activitatilor extradidactice in cercuri si
sectii sportive.

4. Organizarea de serviciului in liceu.

5. Constituirea colectivelor de elevi; + + + +
elaborarea listelor elevilor incadrati in
cercuri; ore optionale, sectii sportive,
constituirea  grupelor cu regim
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F semiintern, etc.
ﬂ 6. intocmirea darilor de seami. A | + + + + + + + + + + +
| notelor informative in baza activitatii

liceului.

7. Intocmirea tabelului pentru salariu, | + + +

evidenta zilelor de munci ale
profesorilor si personalului tehnic.
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8. Asigurarea regimului sanitaro-igienic | + + +
in liceu.
9. Planificarea activitatii liceului in | + + + + + + + + +
timpul vacantelor.
10. Activitatea ce tine de respectarea | + +
Regulamentului de ordine interna,
protec{ia muncii.
11. Crearea si organizarea activitatii + +
cabinetului metodic, a salilor de clasa,
in conformitate cu profilul.
12. Organizarea pregatirii si|+ + +
desfasurarii tezelor semestriale, a
examenelor de absolvire.
13. Elaborarea, studierea, cercetarea | + +
actelor normative.
14. Tarifarea profesorilor. Finantarea | + +
liceului.
15. Amenajarea si inzestrarea liceului + + +
16. Activitatea personalului tehnic. +
17. Organizarea serviciului medical in | +
liceu.
18.0rganizarea alimentarii in liceu. +
19.0rganizarea activitatii grupelor . +
20.Organizarea instruirii elevilor cu + + + + + + + + + +
dezabilitati fizice.
21. Organizarea odihnei de vara a| + + +
elevilor.
22.0rganizarea  activitatii grupelor | + + + +
medicale la educatia fizica.
Il. ASPECTUL CONCEPTUAL AL PROCESULUI INSTRUCTIV
1. Asigurarea respectarii Codului + + + + + + + + + + +
invatamintului.
2. Respectarea continuturilor + + + + + + + + + + +
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programelor de invatamint, a
obiectivelor curriculare.

3. Elaborarea proiectelor didactice de | + + + + +
lunga durata la disciplinele de studii,
ale lucrului educativ si extradidactic.

4. imbunitatirea ofertei educationale | + + + + +
la nivelul ariilor curriculare.

I1l. ASPECTUL ACTIONAL

1. Asigurarea coerentei didactice intre | + + + + +
obiective curriculare si metodele de
predare/invatare/evaluare.

2. Pregatirea intensiva a elevilor + + + +

capabili de performanta.

3. Activitatea cu elevii ce necesita +
atentie pedagogica deosebita. (elevi
orfani din familii dezavantajate, din
familii incomplete, tutelati etc.)

4. Controlul sarcinilor pentru invatare a + + +
elevilor, controlul realizarii activitatii
independente si diferentiate.

5. Lucrul cu elevii corigenti. + + +

6. Asigurarea continuitatii scoala | + + + + +
primara - gimnaziu- liceu

7. Activitati ce tin siguranta traficului, | + +
bazelor securitatii vietii, protectiei
civile.

IV. ACTIVITATEA CU CADRELE DIDACTICE, PERFECTIO

NAREA, FORMAREA CONTINUA

1. Organizarea activitatii metodice la + + +
disciplinele de studii si perfectionarea
cadrelor didactice (inclusiv: seminare,
conferinte, mese rotunde etc.)

2. Dirijarea activitatii dirigintilor de +

clasa.
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3. Descoperirea, studierea,
generalizarea si propagarea experientei
avansate a pedagogilor.

+

+

+

+

4. Activitatea cu tinerii specialisti.

5. Atestarea cadrelor didactice.

6. Dirijarea activitatii consiliului
profesoral.

7. Organizarea si desfasurarea
sedintelor cu directorul.

8. Organizarea si desfasurarea
intrunirilor metodice.

9. Dirijarea autoinstruirii pedagogilor.

10. Dirijarea cu activitatea directorilor
adjuncti pentru probleme de instruire,
educative, activitatea metodica, lucrul
extradidactic, activitatea claselor cu
profil.

11. Colaborarea cu institutiile de
invatamint preuniversitar, superior,
etc.

12. inaintarea pedagogilor pentru
mentiune in baza activitatii
constiincioase.

13. Organizarea lucrului ce tine de
dotarea cabinetelor cu material
didactic si MTIL.

14. Dirijarea activitatii consiliului
metodic.

15. Planificarea cursurilor de
perfectionare a pedagogilor,
asigurarea relatiilor cu ISE, Pro
didactica etc.

16. Propagarea stiintelor pedagogice,
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familiarizarea cu noutatile metodice.

17. intocmirea orarului concediilor
profesorilor si al personalului tehnic.

V.

ORGANIZAREA PROCESULUI INST

RUCTIV - EDUCATIV

1. Proiectare a activitatii liecului.

+

+

+

+

+

+

+

+

2. Familiarizarea corpului didactic cu
activitatea saptaminala, lunara.

+

<+

+

+

+

3. Volanta saptaminala

4. Dirijarea cu activitatea cercurilor, a
orelor optionale, extradidactice si
individuale.

5. Antrenarea elevilor in cercuri si sectii
sportive.
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6. Stabilirea relatiilor cu institutiile din
fnvatdmintul complementar.

7. Constituirea consiliului scolar in
liceu, dirijarea cu activitatea lui.

8. Organizarea activitatii Clubului
LInvatam a invata”

9.0rganizarea si desfasurarea:
< Saptaminilor, decadelor,
concursurilor la disciplinele

4+ A matineelor, careurilor,
stafetelor, concursurilor,

festivitatilor etc.
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VI. ACTIVITATEA CU CARTEA

1. Respectarea normelor privind + + + + +
functionarea bibliotecii.
2. Completarea fondului de carte al + + +
bibliotecii cu literatura artistica,
stiintifica, metodica, indrumari
metodice.

3. Popularizarea unor activitati + + + + + + + + + +
deosebite in presa locala si cea de
specializare.

4. Realizarea abonamentelor la presa. + + + +

Vil. BAZA DIDACTICO - MATERIALA

1. Asigurarea functionalitatii bazei + +
didactico . materiale i
2. Activitati ce tin de pastrarea cladirii + + +
liceului, a bunurilor materiale;
asigurarea securitatii antiincendiare.
3. Procurarea, pastrarea si exploatarea | + +
bunurilor materiale, a utilajului, a MTI
etc. ale liceului

4. Evaluarea bazei didactico — materiale | + + +
a liceului.
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VIii. ACTIVITATEA CU PARINTII

1. Colaborarea eficienta intre scoalasi | + + + + + +
- familie.
2. Implementarea unor tehnici de lucru | + + + +
cu elevii si parintii in scopul asigurarii
obiectivelor educationale.

3. Gasirea modalitatilor de + +
sponsorizare a unor activitati realizate
de elevi.

4. Activitatea asociatiei benevole a + +
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parintilor.

5. Proiectarea activitatii cu parintii la
nivelul claselor si al liceului.

+

IX. M

ANAGERIAL

1. Asigurarea conditiilor necesare in
vederea pregatirii institutiei pentru
noul an de studii.

2. Realizarea indrumarii si controlului
procesului educational.

3.Alegerea strategiilor ce asigura
eficienta dezvoltarii liceului.

4. Promovarea culturii organizationale
n unitatea scolara.

5. Cunoasterea si aplicarea principiilor
de baza ale managementului scolar.

6. Monitorizarea procesului de
implementare a Curriculumului
National

7. Implementarea si asigurarea
standardelor educationale.

8. Calitatea predarii lectiilor
Clasele primare;

Limba si literatura romana;

Istorie;

Geografie;

Matematica;

4 chimie;, |

Biologie;

Informatica;
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13. Asigurarea orelor de meditare

(scoala primara, orar aparte).

4 Educatie fizici; Te T 1 = 17 [, [F [ 7 0k | mesE | o
4 Disciplinele profilului estetic, | + | [ N R N T e PO ]
tehnologic.
9. Orele optionale. + + + + + + + +
10. Coordonarea activitatii colectivelor
declasdpeparalele: | | B SR U NN SR NSRS SO ASRUUUUN SR IS ]
. & Claselei-Iv PR U AU VRN NSRS U AU SN SO i A
4 Clasele V- VIl +
4+ Clasa Vill -
4+ Clasa IX +
4 Clasele X - XI | Yoo T T T T
« Clasa XIi +
11. Cercuri, peinterese + +
12. Sectii sp'ortive +
+
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